
 1 

 



 2 

 

нормативными актами органов управления образованием всех уровней, а также настоящим 

Уставом и локальными актами Учреждения. 

 1.6. Право на ведение образовательной деятельности и получение льгот, 

установленных законодательством Российской Федерации, возникают у СП МБОУ ДО 

"ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола" с момента выдачи  Учреждению Лицензии 

(разрешения) на образовательную деятельность. 

 1.7. Деятельность СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола"  

строится на принципах демократии и гуманизма, общедоступности, приоритета 

общечеловеческих ценностей, гражданственности, свободного развития личности, защиты 

прав и интересов учащихся, автономности и светского характера образования. 

 1.8. Основное предназначение структурного подразделения – развитие мотивации 

личности к познанию и творчеству, реализация дополнительных общеразвивающих 

программ и услуг в интересах личности, общества, государства. 

 Настоящее положение регулирует образовательную, воспитательную, учебно-

методическую  и финансово-хозяйственную деятельность структурного подразделения 

"Автошкола". 

Полномочия СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола": 

- разработка нормативных актов по вопросам организации и осуществления 

образовательной деятельности в соответствии с направленностью - образовательную 

программу, учебный план, календарный учебный график, рабочие программы, расписание 

занятий и т.п.; 

- участие в разработке и принятии локальных нормативных актов; 

- распределение должностных обязанностей, формирование тарификационных списков 

сотрудников, создание условий и организация образовательно-воспитательного процесса, 

научно-методической работы, профессионального обучения; 

- обеспечение необходимых условий содержания обучающихся и работников; 

- прием обучающихся, их обучение, выпуск и отчисление; 

- осуществление текущего контроля сохранности контингента обучающихся, 

успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации, установление их форм, 

периодичности и порядка проведения; 

- индивидуальный учет результатов освоения образовательных программ; 

- проведение самообследования, обеспечение системы оценки качества образования; 

- мониторинги и отчеты о результатах деятельности СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале 

- отделение "Автошкола"; 

- оборудование и оснащение СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение 

"Автошкола", организация рабочих мест в строгом соответствии с требованиями 

действующих стандартов, норм, правил и инструкций по безопасным приемам работы, 

охране труда и производственной санитарии. 

-  иные вопросы в соответствии с законодательством РФ. 

 1.9. Управление деятельностью СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение 

"Автошкола" осуществляется заведующим отделением, назначение которого на должность 

и освобождение от этой должности осуществляется приказом директора Учреждения. 

 1.10. Заведующий СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола" 

подчиняется директору Учреждения, его заместителям. В его непосредственном 

подчинении находятся педагоги дополнительного образования, методисты, работники 

категории «служащие» и «рабочие». 

 1.11. Работа заведующего отделением осуществляется в соответствии с 

должностными инструкциями и квалификационными требованиями. 

 1.12. Кадровое обеспечение деятельности СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - 

отделение "Автошкола" определяется комплектованием и штатным расписанием с учетом 

размера фонда оплаты труда Учреждения. 

 1.13. Документами, регулирующими деятельность СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-

Сале - отделение "Автошкола" являются Устав, Программа деятельности, Учебный план, 
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расписание занятий, общеобразовательные программы педагогов дополнительного 

образования. 

 1.14. СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола"  является 

некоммерческой организацией и не ставит извлечение прибыли основной целью своей 

деятельности. 

   

 2. Предмет, цели и  виды деятельности 

 СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола" 

   

 2.1. Предметом деятельности СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение 

"Автошкола" является оказание образовательных услуг по реализации полномочий, 

предусмотренных федеральными законами, законами Ямало-Ненецкого автономного 

округа, муниципальными нормативными правовыми актами в сфере образования. 

 2.2.    Основным видом деятельности является реализация дополнительных 

общеобразовательных (общеразвивающих) программ - технической направленности. 

 СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола"осуществляет 

образовательную деятельность по программам профессионального обучения, реализация 

которых не является основной целью деятельности. 

 Для достижения поставленной цели Учреждение осуществляет следующий вид 

деятельности - дополнительное образование детей и взрослых. 

 2.3. Образовательная деятельность по дополнительным общеразвивающим  

программам направлена на: 

 1) формирование и развитие творческих способностей учащихся; 

 2) удовлетворение индивидуальных потребностей учащихся в интеллектуальном, 

нравственном, художественно-эстетическом развитии, а также в занятиях физической 

культурой и спортом; 

 3) укрепление здоровья, формирование культуры здорового и безопасного образа 

жизни; 

 4) обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-

патриотического, трудового воспитания учащихся; 

 5) выявление, развитие и поддержку талантливых учащихся, а также лиц, 

проявивших выдающиеся способности; 

 6) профессиональную ориентацию учащихся; 

 7) создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития, 

профессионального самоопределения и творческого труда учащихся; 

 8) социализацию и адаптацию учащихся к жизни в обществе; 

 9) формирование общей культуры учащихся; 

 10) удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов учащихся, не 

противоречащих законодательству Российской Федерации, осуществляемых за пределами 

федеральных государственных образовательных стандартов и федеральных 

государственных требований. 

2.4. Содержание дополнительных общеразвивающих программ и сроки обучения по 

ним определяются образовательной программой, разработанной и утвержденной  

Учреждением самостоятельно. 

  Дополнительные общеразвивающие  программы реализуются в течение всего 

календарного года, включая каникулярное время.  

 Образовательный процесс организуется в соответствии с индивидуальными 

учебными планами в объединениях по интересам, сформированных в группы учащихся 

одного возраста или разных возрастных категорий (разновозрастные группы), являющиеся 

основным составом объединения (например, клубы,  секции, кружки, лаборатории, студии, 

творческие коллективы, мастерские, школы,  театры и др.) (далее объединения), а также 

индивидуально.  

 2.5. В СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола" ведется 

методическая работа, направленная на совершенствование образовательного процесса, 
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программ, форм и методов деятельности, мастерства педагогических работников. 

Координирует работу научно - методический  совет Учреждения. 

 2.6. СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола"  может на 

договорной основе оказать услуги по реализации дополнительных общеразвивающих 

программ, организации досуговой деятельности учащихся педагогическим коллективам 

других образовательных организаций, а также молодежным и детским общественным 

объединениям и организациям.  

 2.7. СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола" участвует в 

выполнении муниципального задания, которое формируется и утверждается Учредителем. 

2.8.  СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола" вправе 

осуществлять за счет средств физических и (или) юридических лиц платные 

образовательные услуги, не предусмотренные установленным муниципальным заданием. 

 Платные услуги предоставляются с целью всестороннего удовлетворения 

потребностей граждан. 

 Оказание платных образовательных услуг, не предусмотренных муниципальным 

заданием, осуществляется в соответствии с Положением о платных образовательных 

услугах, утвержденным директором. 

 2.9. Платные образовательные услуги не могут быть оказаны вместо  

образовательной деятельности, финансовое обеспечение которой осуществляется за счет 

бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской 

Федерации, местных бюджетов, предоставляемых из бюджета на выполнение 

муниципального задания. 

 2.10. Доход от оказания платных образовательных услуг используется в 

соответствии с уставными целями. 

 2.11. СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола" предоставляет 

дополнительные платные образовательные и иные услуги на договорной основе учащимся, 

населению, предприятиям, учреждениям и организациям. Дополнительные платные 

образовательные услуги могут быть оказаны только по желанию учащихся. Виды и 

перечень дополнительных платных образовательных и иных услуг, порядок их 

предоставления регламентируется муниципальным нормативным правовым актом. 

 

3. Структура и организация деятельности 

 
3.1. Управление СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола" 

осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, иными 

нормативными правовыми актами и Уставом на основе сочетания принципов единоначалия 

и коллегиальности. 

 3.2. СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола" осуществляет 

свою деятельность в соответствии с законодательством об образовании, в том числе 

обеспечивает: 

 1) реализацию в полном объеме образовательной программы, соответствующей 

качеству подготовки учащихся установленным требованиям, соответствующей 

применяемым формам, средствам, методам обучения и воспитания возрастным, 

психофизическим особенностям, склонностям, способностям, интересам и потребностям 

учащихся; 

2) создание безопасных условий обучения и воспитания учащихся в соответствии с 

установленными нормами, обеспечивающими жизнь и здоровье учащихся и работников; 

 3) соблюдение права и свобод учащихся, родителей (законных представителей), 

работников. 

 3.3. СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола"  несет 

ответственность, в установленном законом порядке  за невыполнение или ненадлежащее 

выполнение функций, отнесенных к его компетенции, за реализацию не в полном объеме 

дополнительных общеразвивающих программ в соответствии с учебным планом, качество 

образования выпускников, а также за жизнь и здоровье учащихся, работников. За 

нарушение или незаконное ограничение права на образование и предусмотренных 
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законодательством об образовании прав и свобод учащихся, родителей (законных 

представителей), нарушение требований к Учреждению и осуществлению образовательной 

деятельности заведующий структурного подразделения - отделения "Автошкола" несет 

ответственность, в установленном законом порядке. 

 3.4. СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола" формирует 

открытые и общедоступные информационные ресурсы, содержащие информацию о его 

деятельности, и обеспечивает доступ к таким ресурсам посредством размещения их в 

информационно-телекоммуникационных сетях, в том числе на официальном сайте 

Учреждения в сети Интернет. 

 3.5. Организация образовательного процесса, продолжительность и сроки обучения 

в коллективах регламентируются Образовательной программой Учреждения, учебным 

планом, принятыми Педагогическим советом с учетом рекомендаций муниципальных 

органов управления образованием и расписанием занятий, разрабатываемым и 

утверждаемым Учреждением самостоятельно. 

К участникам образовательных отношений относятся: учащиеся; родители 

(законные представители) учащихся; педагогические работники. 

Цели, задачи, содержание Образовательной программы направлены на формирование 

и развитие творческих способностей детей и взрослых, удовлетворение их индивидуальных 

потребностей в интеллектуальном, нравственном и физическом совершенствовании, 

формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья, а 

также на организацию их свободного времени. 

 3.6. СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола" имеет 

двухсменный режим работы: 

                      1 смена  - с 9-00 часов до 12-30 час.;  

                      2 смена - с 14-00 часов до 20-00 час. 

  Занятия детей и взрослых   могут проводиться в любой день недели, включая 

воскресные дни и каникулы. Режим занятий в течение дня и недели определяется 

расписанием, утвержденным директором Учреждения. Учебный год в Учреждении 

начинается с 01 сентября, заканчивается 31 мая текущего года (составляет 36 недель). 

  3.7. СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола" выполняет 

государственное задание, которое в соответствии с основными видами деятельности 

Учреждения формируется и утверждается Учредителем. 

 3.8. Комплектование объединений, учебных групп осуществляется из расчета норм 

бюджетного финансирования, в соответствии с общеобразовательными 

общеразвивающими программами.  Количество учащихся в объединении, их 

возрастные категории, а также продолжительность учебных занятий в объединении зависят 

от направленности дополнительных общеобразовательных программ и определяются 

локальным нормативным актом Учреждения. Численный состав детских объединений 

определяется Уставом Учреждения и общеобразовательной программой с учетом требований 

санитарно-эпидемиологических правил и нормативов. 

 3.9. Каждый учащийся имеет право заниматься в нескольких объединениях, менять 

их. 

 3.10. Дополнительные общеобразовательные программы реализуются СП МБОУ ДО 

"ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола" как самостоятельно, так и посредством 

сетевых форм их реализации. 

  Использование сетевой формы реализации дополнительных общеобразовательных 

программ осуществляется на основании договора между организациями. 

 3.11. При реализации дополнительных общеобразовательных программ могут 

использоваться различные образовательные технологии, в том числе дистанционные 

образовательные технологии, электронное обучение. 

 3.12. При реализации дополнительных общеобразовательных программ может 

применяться форма организации образовательной деятельности, основанная на модульном 

принципе представления содержания образовательной программы и построения учебных 

планов, использовании соответствующих образовательных технологий. 
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 3.13. Использование при реализации дополнительных общеобразовательных 

программ методов и средств обучения и воспитания, образовательных технологий, 

наносящих вред физическому или психическому здоровью учащихся, запрещается. 

 3.14. СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола" ежегодно 

обновляют дополнительные общеобразовательные программы с учетом развития науки, 

техники, культуры, экономики, технологий и социальной сферы. 

 3.15. В СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола" 

образовательная деятельность осуществляется на русском языке. 

3.16. Расписание занятий объединения составляется для создания наиболее 

благоприятного режима труда и отдыха учащихся  по представлению педагогических 

работников с учетом пожеланий учащихся, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних учащихся и возрастных особенностей учащихся. Расписание занятий 

утверждается приказом директора Учреждения и заверяется печатью. 

 3.17. При реализации дополнительных общеобразовательных программ СП МБОУ 

ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола" может организовывать и проводить 

массовые мероприятия, создавать необходимые условия для совместного труда и (или) 

отдыха учащихся, родителей (законных представителей). 

 В работе объединений при наличии условий и согласия руководителя объединения 

могут участвовать совместно с несовершеннолетними учащимися их родители (законные 

представители) без включения в основной состав. 

 При реализации дополнительных общеобразовательных программ могут 

предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные (самостоятельные) занятия, 

которые проводятся по группам или индивидуально. 

 3.18. СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола" самостоятельно 

определяет формы, порядок и периодичность проведения промежуточной и итоговой 

аттестации учащихся. 

 Промежуточная и итоговая аттестация проводится в соответствии с Положением 

Учреждения о промежуточной и итоговой аттестации учащихся. 

 Промежуточная аттестация проводится по завершению учебного полугодия и 

учебного года. Итоговая аттестация проводится после завершения обучения  по 

общеобразовательной программе 

 3.19. Для учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов СП 

МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола" организует образовательный 

процесс по дополнительным общеобразовательным программам с учетом особенностей 

психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких 

учащихся. 

. 3.20. СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола" производит 

свободный набор всех желающих детей в возрасте преимущественно от 5 до 18 лет. 

 Прием учащихся осуществляется на основании письменного заявления родителей 

(законных представителей). 

 Списочный состав учащихся оформляется приказом директора Учреждения.  В 

течение всего календарного года при переходе учащихся из одного объединения в другое 

(при наличии свободных мест в объединении) изменение списочного состава группы 

оформляется приказом директора учреждения. 

 Перевод учащихся на последующий год обучения производится при условии 

выполнения учащимися дополнительной общеобразовательной программы. 

 При приеме учащихся  обязательным является ознакомление его и (или) его 

родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на право ведения 

образовательной деятельности, основными общеобразовательными программами, и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности учащихся. 
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4. Функции 
 

4.1. Разработка Программы деятельности, дополнительных общеобразовательных 

программ на основании изучения социального заказа родителей (законных 

представителей), обучающихся, особенностей национально-культурных традиций региона, 

ресурсного (финансового, материально-технического, кадрового, методического 

обеспечения. 

4.2. Реализация общеобразовательных программ технической направленности. 

4.3. Осуществление текущего перспективного планирования, прогнозирования своей 

деятельности с использованием учебно- материальной базы СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-

Сале - отделение "Автошкола". 

4.4. Создание поля самореализации и самовыражения учащихся. 

4.5. Развитие и формирование знаний, умений и навыков на высоком 

профессиональном уровне. 

4.6. Организация и проведение воспитательной работы в детских объединениях. 

4.7. Интеграция усилий социума (педагогов, родителей, общественности) в 

образовательном процессе. 

4.8. Внедрение в практику современных педагогических технологий, в том числе 

информационно-коммуникативных и проектно-практических. 

4.9. Создание условий для повышения профессиональной компетентности 

педагогических работников посредством прохождения аттестации, курсов подготовки и 

переподготовки, самообразовательной работы. 

4.10. Обобщение и пропаганда передового опыта. 

4.11. Развитие и совершенствование материально-технического обеспечения 

посредством привлечения многоканальных источников финансирования (внебюджетные, 

гранты, средства от оказания платных услуг и др.). 

4.12. Обеспечение охраны жизни и здоровья учащихся, выполнение правил по 

охране труда и пожарной безопасности во время образовательного процесса. 

 

5. Права и ответственность 
  

5.1. СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола" обязано 

осуществлять свою деятельность в соответствии с законодательством, в том числе: 

 1) обеспечивать реализацию в полном объеме общеобразовательных программ, 

соответствие качества подготовки учащихся установленным требованиям, соответствие 

применяемых форм, средств, методов обучения и воспитания возрастным, 

психофизическим особенностям, склонностям, способностям, интересам и потребностям 

учащихся; 

 2) создавать безопасные условия обучения, воспитания учащихся, их содержания в 

соответствии с установленными нормами, обеспечивающими жизнь и здоровье учащихся, 

работников; 

 3) соблюдать права и свободы учащихся, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних учащихся, работников. 

 5.2. СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола"  несет 

ответственность в установленном законодательством Российской Федерации порядке за: 

 - невыполнение или ненадлежащее выполнение функций, отнесенных к его 

компетенции; 

 - реализацию не в полном объеме общеобразовательных программ в соответствии с 

учебным планом; 

 - качество реализуемых образовательных программ; 

 - нарушение прав, свобод, учащихся, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних учащихся, работников; 

 - жизнь и здоровье учащихся, работников во время образовательного процесса; 

 - иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 
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   5.3. СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола"  формирует 

открытые и общедоступные информационные ресурсы, содержащие информацию о его 

деятельности, и обеспечивает доступ к таким ресурсам посредством размещения их в 

информационно-телекоммуникационных сетях, в том числе на официальном сайте 

Учреждения в сети "Интернет". 

 5.4. Контроль за деятельностью СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение 

"Автошкола" осуществляет администрация Учреждения  в соответствии с Уставом, на 

основании действующего законодательства. 

 Структурное подразделение "Автошкола" отчитывается перед администрацией 

Учреждения  об итогах своей деятельности. 

 

6. Взаимодействие 

 
 6.1. СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-Сале - отделение "Автошкола" взаимодействует с 

образовательными учреждениями города и района, учреждениями культуры, спорта, 

Управления молодежной политики и социальной политики, предприятиями и 

общественными организациями  и др. в пределах своей компетенции. 

 

7. Реорганизация и ликвидация 

 
 7.1. Решение о реорганизации, либо упразднении СП МБОУ ДО "ДДТ" г. Тарко-

Сале - отделение "Автошкола" принимается Учредителем Учреждения.. 

   
 


